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2020年度通常枠採択資金分配団体様向け勉強会

2021年2月26日（金）15:30～17:00
一般財団法人 日本民間公益活動連携機構
システム担当 山本 丈人

実行団体のシステム利用について
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１．休眠預金助成システムの開発について
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１．休眠預金助成システムの開発について（情報の公開）

団体情報、事業・資金・
評価計画など情報が
一般公開されます。
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２．システムの構成

団体・担当者の情報を
設定する画面

団体情報
• 団体の概要を入力する

団体メンバー
• 担当者の情報を入力する

事業活動に利用する画面

• 事業の内容を入力する
• 契約関連書類や計画の提出状
況、助成金支給状況を確認す
る

助成申請(実行団体)

• 事業の内容を入力する
• 申請事業の契約書類や計画類
の提出状況、助成状況を確認
する

助成申請(資金分配団体) 資金計画

評価計画

事業計画

精算見込・次年度計画

精算報告

進捗報告
年度末報告
事業完了報告
事前評価報告
中間評価報告
事後評価報告

資金計画

評価計画

事業計画

精算見込・次年度計画

精算報告
進捗報告
年度末報告
事業完了報告
事前評価報告
中間評価報告
事後評価報告

団体情報
• 団体の概要を入力する

団体メンバー
• 担当者の情報を入力する

グループ登録

本日の勉強会の範囲
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３．事業のフローに合わせた各機能の説明

①実行団体の団体情報・助成申請画面の作成
②ユーザーの登録

資金分配団体向け手引き ９－１実行団体のシステム利用準備

実行団体の皆さまが助成システムを使用いただくために必要な作業を助成シス
テム画面を操作しながらご説明します。

手引きをお持ち
の方は見ながら
お聞きください

実行団体のユーザー登録がまだの場合は、助成システムの利用
登録依頼書（実行団体用）の提出をお願いします。
提出後5営業日ほどで利用可能になります。【注意事項】
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３．事業のフローに合わせた各機能の説明

③各種画面でできること、行うこと

資金分配団体向け手引き ９－２団体情報(実)で行う操作
９－３助成申請(実)で行う操作
９－４資金計画(実)で行う操作
９－５事業計画(実)で行う操作
９－６評価計画(実)で行う操作

資金分配団体ユーザは、実行団体の団体情報、助成申請、事業計画・資金計画
・評価計画を確認しステータスの変更、一部情報の入力を行います。
作成が完了した計画はJANPIA側で公開の準備を行います。

手引きをお持ち
の方は見ながら
お聞きください
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３．事業のフローに合わせた各機能の説明

④必要書類のアップロード方法（共通操作）

資金分配団体向け手引き ５ 画面共通の操作

手引きをお持ち
の方は見ながら
お聞きください
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３．事業のフローに合わせた各機能の説明

⑤契約書の別紙として添付する書類の出力方法について

資金分配団体向け手引き ７－４ 事業計画で行う操作
７－５ 評価計画で行う操作

資金提供契約の別紙資料である「事業計画」「評価計画」を出力します。

手引きをお持ち
の方は見ながら
お聞きください
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３．事業のフローに合わせた各機能の説明

⑥助成金の管理

資金分配団体向け手引き ９－３ 助成申請(実)で行う操作

資金提供契約を締結し、実行団体から助成金申請書が提出されたら助成金を交付
します。
資金分配団体は、いつ・どの団体に・いくら支払ったのかを記録・管理します。

手引きをお持ち
の方は見ながら
お聞きください
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４．”Chatter（チャター）”のご案内

Chatterは連絡、ファイルの送付、通知機能をもったコミュニケーションツール
です。
事業毎にグループ登録されています。担当者同士の連絡、グループメンバーに対
する一斉送信が可能です。

＜所属グループの確認方法＞

「私のグループ」でない場合
はリストビューを変更する

「グループ名」(リンク)をク
リックすると、【Chatterグ
ループ】画面が開きます。

※グループ名を隠しています
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４．”Chatter（チャター）”のご案内 つづき

資金分配団体向け手引き 4－１Chatterの利用方法（問合せ方法）

「私のグループ」以外のリストビューを開くと、他の団体の
Chatterグループも一覧に表示されますが、メンバーや内容の参
照、メッセージの投稿はできません。

情報の集約性を高め、意図しない情報の漏洩を防ぐためにも極力Chatterの
ご利用をお願いいたします。

【注意事項】

Chatterグループにメンションされたグルー
プメンバーは、全員投稿された情報の参照
やデータの取得ができるようになります。
グループメンションをご利用の際は、送り
先をよくご確認ください。
（できる限り自動通知以外に手動でグルー
プメンションは利用しないことを推奨。）

【注意事項】

手引きをお持ち
の方は見ながら
お聞きください
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５．手引き・ユーザ登録申請書のご案内

https://www.janpia.or.jp/dantai/ ※ID・PWDが必要

本日ご説明した以下の資料はJANPIAホームページの
「資金分配団体専用ページ」からダウンロードできます。

・休眠預金助成システム利用ユーザ変更等依頼書（新規）
・休眠預金助成システム利用ユーザ変更等依頼書（変更）
・休眠預金助成システム実行団体向け操作の手引き
・休眠預金助成システム資金分配団体向け操作の手引き

https://www.janpia.or.jp/dantai/
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さいごに

本日はご参加ありがとうございました。
システムのご利用についてご不明な点がございましたらお問合せください。

一般財団法人 日本民間公益活動連携機構（JANPIA）
システム担当：山本、小林
EMAIL: system@janpia.or.jp TEL：03-5511-2020 (代表)
※在宅勤務の都合上、事務所に出勤していないことがあります。【お問合せ】

mailto:system@janpia.or.jp
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